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Tp.HCM, ngay 20 thang 09 nam 2022

’ THONG BAO )
CAP HQP THU DIEN TU SINH VIEN HUB

I. Thong tin Sinh vién
Sinh vién: Nguyen Van A
Lop: HQ5-GEO1
M4 s6 sinh vién: 030405123456 @st.buh.edu.vn

Email: M4 sb sinh vién @st.buh.edu.vn
Password: S6 CCCD/CMND
1. Huéng dan str dung hé théng email truong

Bude 1: Pang nhap dia chi: https://www.gmail.com

User: masosinhvien@st.buh.edu.vn

Password: M3 s sinh vién

Google Google
Dang nhap Nguyen Van An
Tiép tuc téi Gmail & 030405123456@st.buh.edu.vn v

Email hodc s dién thoai

( 030405123456@st.buh.edu.vr|

Nhap mét khau cla ban
{SG CCCD/ CMND

Ban quén dia chi email? . .
Hién mat khau

Dbay khéng phai may tinh clia ban? Hay sir dung ché dé
Khach dé dang nhap mot céch riéng tu. Tim hidu thém Ban quén mat khau?


https://www.gmail.com/
mailto:masosinhvien@st.buh.edu.vn

Bwéc 2: Nhap sb dién thoai ciia nguwoi ding email

Google

Xac minh danh tinh cuda ban

Khéng nhan dang dugc thiét bi nay. D€ bdo mat tai
khoan ctia ban, Google muén ddm bao rang nguai
dang nhap chinh 12 ban. Tim hiéu thém

g 030405123456@st.buh.edu.vn v

Nhap s6 dién thoai d& nhan tin nhan van ban cing ma
xac minh.

S& dién thoai

-

Buwéc 3: Nhap méa xéac thuec:
Hé thong email s& guri qua sb dién thoai ciia nguoi dung

Google

Xac minh danh tinh ctia ban

Khéng nhan dang dugc thiét bi nay. D€ bdo mat tai
khoan cula ban, Google mudn dam bao rang ngudi
dang nhap chinh I& ban. Tim hiéu thém

& 030405123456@st.buh.edu.vn v
Mot tin nhan van bén véi méa xac minh 6 chir so vira

duoc guri t6i 098 313 51 79.

G- Nhapma



Budc 4: Chon dong y
Chao ming ban dén vdi tai khoan méi

Chio mimg ban dén v ti khodn mor 030337210070G@st buh edu vn Tai khodn cila ban tuog thich
v6i nhilu dich vu cda Google, nhung quén tr vién st buh edu vn cia ban & quyét dinh dich vu nao ban
comélmywpnawmbna\casmm D6 xem meo wb cach sir dung thi khodn mai cda ban, hiy truy
cap Trung tm trg gp cila Google

Khnbanmdumcacamvucnsemgle q)én!nvxénmbénsemqwéﬂtrwcépvanimmw
Ja ban, ligu ban nay trong

céc dich vy cila Google. Bu\cdménmméumemra\d%vmecbmucdmmamkhéo(mnhsachoéo
mat cia 16 chirc ban, néu cd. Ban c6 thé chon duy Iri mal tai khodn riéng 08 sir dung bt ky dich v
Google nao cho muc dich ¢ nhan, bao gbm cé email Néu c6 nhiy tai khodn Googie, ban cd thé quan
1yt khodn nao minh sir dung vi cac dich vu clia Google va chuyén déi gilla cac 1ai khodn bét cir khi
ndo ban chon Tén»gumauru\dﬂnnhbsamwcomegmpmndo réing ban dang si dung tai

Khodn chil dinh

Néu 18 chirc cila ban clp cho ban quylin truy c3p vao cic deh v chinh cila Google Work . thi viéc

nansaaunacacdmmaosécmuwaéucmmwam &\Goooe Workspace cia td chirc cila
n_Bat ky dich wu ndo khac ciia Google mi quan irj vién clia ban bat (Dich vu bd sung”) s8 duoe

cum cép cho ban theo Bidu khodn dich vy cia Google va Chinth sach quyén néng tir cia Google.
wubd smg nhét dinh o:\nq ©d thé c6 diéu khodn danh iéng cho dich vu. Vic ban sir dung

9 mé quin trf vidn cho phép ban tiuy cap dbu ciu thanh su chép thudn cac didu khodn
én nann o néng cho dich vudd

Nndp vao mrmomoﬁwwwnumhmmmmnmm

DSDJBHHX)?D@SI va ddng § voi vu cila Google va

Chinh sach quyén éng tur cila Googe.

Budc 5: Thay d6i mat khau

Google

Thay d6i mat khau cho
030405123456@st.buh.edu.vn

Tim hi€u thém vé chon mit khau théng minh

Tao mat khau méi va manh ma ban
khang dung cho cac trang web khac.

Tao mat khau

Xac nhan mat khau

Dbi mat khau

Bwdrc 6: Man hinh giao dich khi dang nhap thanh cong

l M Hop thu dén (2) - 030405123456 X

& = C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox

M Gmail Q  Timkiém tat ca cac cudc tro chuyén = @ Dang hoatdéng ¥ @ is} Google @
~ Thu V4 Oo- ¢ 1-2trongsd2 £ >
O Heép thudén 2
Yr Cogandéu sao Bat dau st dung Gmail X &
© oitomén Tuy chinh hop thu Fr— Bat thong bao trén o
B> Dagui @ dén ’ Dit.chitky ‘ man hinh
~ Tro chuyén + &
Nhém Gmail Meo str dung hop thu dén méi - Chao mimng ban vai dén hop thu dén! Tim nhanh email ... 12:07
D Nhém Gmail Tai ing dung Gmail chinh thire - Tai irng dung Gmail chinh thire Céc tinh nang tuyét vai... 12:07
Khéng c6 cudc tro chuyén nao *

Bét dau trd chuyén

~ Phong -+ Pang sir dung 0 GB Chinh sach chuong trinh Hoat dong tai khoan gan day nhat: 0 phat trude
Duoc hé tro béi Google Hién dang dugc sir dung tai 1 vi tri khac - Chi tiét
oo
o |
Khong co phong nao
Tao hoac tim phong



Luu v : Truong da cap email khdng chiu trach nhiém vé cac van dé xay ra néu ngudi
dung khong thay d6i password sau 7 ngay, ké tir ngay cap tai khoan.
Khi nhédp password, xin vui long heu ¥ tat chire nang gé dau Tiéeng Viét dé tranh céc
16i vé bé ddu.
NI,  Lién he:
Moi thic mac phét sinh trong qué trinh st dung xin vui 16ng guri yéu cau vé dia chi

phongglentt@buh.edu.vn, hoic goi dién thoai vé Phong Quan ly céng nghé thdng tin - DT:

1900 1580 Noi bo 205, gap Bo phan quan Iy Email (Thay Cong) dé dwoc phuc vu tot

hon.

Xin cam on.

PHONG QUAN LY CONG NGHE THONG TIN


mailto:phongqlcntt@buh.edu.vn

TAI LIEU HUONG DAN
SU DUNG HE THONG EMAIL BUH

1. Bwéc 1: Mé trinh duyét, gd vao dia chi: gmail.google.com/a/buh.edu.vn
- Neéu da stir dung Gmail trudc do, thi man hinh s€ xuat hién.

Google
Chon tai khoan

An Pham Thanh
) thanhangb@gmail.com

Thém tai khoan Xoa

Chen Thém tai khodn, xudt hign cira sé ding nhdp sau
Google

Bang nhap mot lan. Truy cap tat ca.

Pang nhap dé tiép tuc str dung Gmail

anpt@buh_eduwn

Déng nhap

v Duy tri dang nhap Ban can tro gitip?

Luuy:



- Khi déng nhap, nhap day du dia chi mail hién tai dang str dung, bao gom ca dia
chi mién cua mail la: @St.buh.edu.vn ’
- GO Tén dang nhap va mat khau mac dinh nhu thong bao cung cap email.

Bwéc 2: Xuat hién man hinh sau, nhap chudt Toi chap nhan va tiép tuc...

Google

Chao ming ban dén v6i tai khoan moi

Chao mirng ban dén véi tai khoan méi: tamlth@buh eduvn. Tai khoan cda ban twong thich véi gan nhu tét ca

san pham ciia Google, nhung buh.edu vn quan tri vin ciia ban cd thé quyét dinh san pham ndo duoc kich hoat
cho ti khoan ciia ban. D& xem meo vé cach st dung tai khodn méi cia ban, hy truy cap Trung tam tre: gidp

cla ching téi..

Google 84 cung cép cac dich vu cla minh cho céc th chiic cd tai khoan Google Apps. Ngoai bd san pham chinh
clia tbng dung nhén tin va céng tac, ban hién cé thé truy cdp vao nhidu dich wu ciia Google ("Dich wi bd sung”)
bang tai khoan tamith@buh edu v cda ban. Quan trivién buh edu.vn 58 quyét dinh nhiing Dich wu bé sung ma
ban ca thé truy cap bang tai khoan cla ban. Bé biét cac meo vé cach si dung tai khodn méi, hdy truy cdp vao
Trung tdm tro gitip cia Google.

Xin lwu ¥ rang khi ban st dung cac dich v cia Google, quan tri vién mién cia ban s& co thé truy cip véo thing
tin tai kho@n tamith@buh.edu.vn cla ban trong dd cd email. Ban cd thé fim hiéu thém tai day hoac tham khao
chinh sach bao mat cia quan tri vién mién néu cd. Ban cd thé chan duy tri mdt tai khoan riéng 48 si¥ dung bét
ky dich vu nao cla Gaogle trong do cd email cho muc dich ca nhan. Méu ban cd nhiéu tai khoan Google, tén
nguii ding xudt hign & gdc trén bén phai cia phan Ién cac dich vu cia Google s& gitp ban dam bao ban dang
st dung tai khoan can ding.

Google cung cép cac Dich v bi sung cho ban theo céc didu khoan dich vu ndy va chinh sach bao mat. Mat st
Dich vu b sung nhét dinh ciing cd thé c6 cac diéu khoan danh riéng cho timg dich wa. Néu quén tri vign mign
clia ban bét bat ki Dich v bé sung ndo, Google s& coi vide ban st dung Dich vu bé sung I3 sw déng ¥ véi cac
diéu khoan hién hanh danh riéng cho dich vu dd.

Nhép véo "Béng §" & bén dui d cho bit ban hidu cac thay dfi dfi véi tai khaan cia ban va déng y voi Didu
khoan dich vu cla Google va Chinh sach bao mét cla Google vé viéc st dung Dich wu bd sung.

Téi chép nhan. Tiép tuc dén tai khoan cia toi. Huy

>

Buéc 3: Thuc hién d6i mat khau, theo hwéng din trén man hinh
Google

Vui 16ng d&i méat khau clia ban

Vui léng chon mat mat khdu méi dé hoan tit dang
nhap.

Bloc mét s6 meo vé tao mat khau an toan.

Doi mat khau

Bat dau str dung nhu dich vy nhu email thong thuong, dia chi mail mang tén
mién @st.buh.edu.vn.



